太原理工大学参保大学生手工报销有关内容的通知

参保大学生：

由于我校有一万名参保同学在明向校区居住，其余的分布在迎泽校区、虎峪校区和长风校区。原来万柏林区医保中心要求凡属于手工报销的材料必须由个人去医保中心审批。给同学们带来很多不便，为了方便学生，我们经与医保中心商量，凡是在太原理工大学参保的大学生发生了需手工报销的费用，从2013年11份起按照以下内容办理报销，望同学们遵照执行。

1、迎泽校区、虎峪校区和长风校区的同学于每月6—10号将手工报销所需材料送至校医院504室范老师处；明向校区的于每月3—7号送至明向校区医务室收费处刘老师处，刘老师将收好的材料于每月9日送至校医院504室范老师处。

2、报销需携带的材料：

1）住院报销需携带的材料：住院病历复印件、费用汇总明细、出院证、诊断建议书、发票、相关证明、原籍地证明、医院等级证明、身份证复印件、学校发的建行龙卡复印件（身份证与龙卡复印到一张A4纸上）。除身份证与龙卡复印件外其余材料必须加盖印章。

2）意外伤害报销携带的材料：门诊病历(若拍片须带拍片报告单)、诊断建议书、发票、相关证明、身份证复印件、学校发的建行龙卡复印件（身份证与龙卡复印到一张A4纸上）。除身份证与龙卡复印件外其余材料必须加盖印章。

3、上述第2条里的“相关证明”指：属于下列附件里第一条的由学院开具证明（写明具体的放假或休学时间段、该学生所在学院专业班级、休学的同时提供学校开具的休学证明）；属于下列附件里第二条的由学院开具实习证明；属于下列附件里第四条的由本人写出申请（包括事情发生的时间、地点、发生经过、所去医院）。同时学院开具情况属实的证明。

4、学生在规定时间内所交材料没有问题的，在医保中心付给我校财务款项到帐后5个工作日内将报销款打到学生建行龙卡上，望同学们及时查阅。若上交材料有问题的需补齐材料后于下个月规定日内缴纳。

5、当年的费用当年结算。

附：手工报销范围：一、在原籍地住院报销（指寒暑假和休学期间）。

                    二、实习期间在实习地住院报销。

                    三、急诊住院报销。

                    四、门诊意外伤害报销。

                    五、生育报销。

                    注：2013年10月以前发布的手工报销流程同时废止。
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